Porto.

TECNICO/A SUPERIOR DE CONTABILIDADE (m/f) it

A PORTO AMBIENTE - Empresa Municipal de Ambiente do Porto, EM. S.A. — & uma entidade do

municipio do Porto responsdvel pela gestédo de residuos e limpeza da via publica.

Para reforcar a Direcdo Financeira procuramos Técnico/a de Contabilidade.

Principais responsabilidades

e Elaborar processos administrativos, contabilisticos (geral, analitica e orcamental), fiscais,
faturacdo e tesouraria, no sentido de garantir o alinhamento operacional de politicas e
processos € com vista a garantir o cumprimento dos prazos legais;

e Redlizar a triagem e organizacdo de documentos contabilisticos, nomeadamente de
despesa e receitq;

e Classificar documentos e executar lancamentos e apuramentos;

e Controlar e executar os mapas e documentos de suporte d emissdo de documentos de
receita (faturacdo);

e Assegurar o adequado cumprimento da execug¢do das operacoes de tesouraria e o seu
registo contabilistico;

e Assegurar o acompanhamento da tesouraria corrente;

e Apoiar na execucdo dos procedimentos inerentes ao processo de pagamento;

e Apoiar na realizacdo de andlises financeiras;

e Apoiar na readlizacdo de conciliacdes e validacoes periddicas, nomeadamente contas
correntes, fees de faturacdo, mapas de inventdrios, etfc.

e Apoiar na preparacdo de informacdo relevante para a realizacdo dos reportes

necessdrios aos diversos stakeholders.

Perfil do candidato

e Habilitacdes de nivel superior na drea de Contabilidade, Gestdo, Economia ou similares;
e Experiéncia Profissional minima de 2 anos;

e Conhecimentos sdlidos na drea;

e Conhecimentos de Feramentas Office;

e Capacidade de planeamento, rigor e perfil reservado.

O que oferecemos

e  Admissdo imediata;

e Integracdo em empresa sdlida e em crescimento;



e Oportunidade de integrar uma equipa jovem e diné@mica;

e Excelentes condicdes de trabalho.

Os candidatos deverdo enviar a sua candidatura, acompanhada de Curriculum Vitae detalhado,

para o endereco de e-mail recursoshumanos@portoambiente.pt




